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Convoca por:

«Lider del proceso” Richard Benavides

Dependencia

Sub técnica- Emisora cultural
responsable

1. Objetivo de lareunion:

Coordinar las actividades, cubrimientos periodisticos y compromisos administrativos de la Emisora del Instituto Municipal de
Cultura, garantizando una adecuada planificacion de los eventos institucionales y comunitarios.

2. Convocados,

Nombre y Apellidos Cargo S ASiStiéNo

Richard Benavidez Lider - CPS X
Maria Eugenia Mejia Periodista — CPS X
Ana Mercedes Ariza Periodista — CPS X
Felipe Zarruk Periodista — CPS X
Andrea Granados Periodista — CPS X
Fernando Pefia Periodista — CPS X
Alexander Cardenas Periodista — CPS X
Pilar Farelo Profesional — Planta X
Cristhian Rodriguez Periodista — CPS X
Flor Omaira Marquez Apoyo - CPS X
Diego Enrique Hernandez Community manager X

Sandra Milena Alvarez Apoyo administrativo - CPS X

3. Agenda de lareunion: “Descripcién de los temas a tratar”

Actividades en los colegios.

Actividades de educacion ciudadana.
Cubrimiento de "EI Alcalde en mi Barrio™.
Cubrimiento del plan de pavimentacion.
Actividad programada en Neomundo.

Propuesta de taller para la comunidad.
Actualizacion de formatos para cuentas de cobro.
Aniversario de la emisora.

Compromisos y asignacion de responsables.

©CoNok~wWNE

4. Desarrollo de lareunion.
(Describir las intervenciones de los integrantes de la reuniéon de forma sintética que contribuya a la toma de decisiones)

La reunion se desarrollé de manera virtual bajo la direccion de Richard Benavides, quien presento las actividades
programadas y las responsabilidades asignadas al equipo de trabajo.

1. Actividades en los colegios

Se informo sobre las actividades que se realizaran en los diferentes colegios durante los dias miércoles y viernes.
El responsable del cubrimiento sera Alexander Cardenas.

2. Actividades de educacion ciudadana
Se programo el cubrimiento de las actividades de educacion ciudadana que se desarrollaran en el Parque San Pio,

Parque de los Nifios y en la Feria de Cultura Ciudadana. Los encargados del cubrimiento seran Diego Hernandez,
Andrea Granados y Ana Ariza.

3. Actividad ""EIl Alcalde en mi Barrio"*

“Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en esta acta de reuniones, de acuerdo con
la ley 1581 de 2012, con el objetivo de demostrar su participacion en la sesidn presencial y/o virtual, asi mismo manifiestan y
aceptan que conocen los términos y condiciones de politica para el uso y tratamiento de datos personales de la Entidad”
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Se asigno a Flor Omaira el cubrimiento periodistico de esta actividad.

4. Plan de pavimentacion

El cubrimiento de las actividades relacionadas con el plan de pavimentacion de la Administracion Municipal
estara a cargo de Ana Mercede Ariza.

5. Actividad en Neomundo

Se informo sobre la actividad que se realizara en Neomundo el dia jueves 4 de junio, en el horario de 8:00 a.m. a
10:00 a.m. El cubrimiento periodistico sera realizado por Maria Eugenia Mejia.

6. Propuesta de taller
Se propuso la realizacion de un taller para el dia 27 de junio, contemplando dos posibles enfoques:

e Opcion 1: Periodismo radial.
e Opcidn 2: Oratoria.

La actividad sera liderada por la emisora en alianza con otra entidad y contara con el apoyo de Maria Eugenia
Mejia.

7. Formatos de cuenta de cobro

Se recordo a todos los contratistas el compromiso de diligenciar los nuevos formatos de cuenta de cobro
correspondientes a la version 2026, los cuales deberén utilizarse en adelante para los procesos administrativos.

8. Aniversario de la emisora

Se comento la celebracién del aniversario de la emisora, programada para el mes de julio. Como parte de la
planeacion, Hilda del Pilar Farelo enviara una propuesta para la organizacion y desarrollo de esta
conmemoracion.

5. Compromisos de la reunién

Compromisos Responsable Fecha Limite

Se realizara el cubrimiento de las actividades en los Alexander Cardenas Inmediatamente.
colegios.

Se cubriran las actividades de educacion ciudadana. Diego Hernandez, Inmediatamente.

Andrea Granados y Ana
Ariza
Se realizard el cubrimiento de "El Alcalde en mi Barrio". Flor Omaira Marque Inmediatamente.
Se realizard el cubrimiento del plan de pavimentacion. Ana Mercedes Ariza Inmediatamente.

Se realizara el cubrimiento de la actividad en Neomundo Maria Eugenia Mejia | Inmediatamente.
y apoyara la organizacidn del taller programado para el

27 de junio.

Los contratistas deberan diligenciar los nuevos formatos Todos Inmediatamente.
de cuenta de cobro version 2026.

Se enviara una propuesta para la celebracion del Hilda del Pilar Farelo | Inmediatamente.

aniversario de la emisora.

Los responsables de cada actividad deberan entregar
oportunamente  los  productos  periodisticos Yy
audiovisuales correspondientes.

6. Fin de lareunién

Siendo las 5:00 pm se da por terminada la reunion el 01/06/2026
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7. Convocatoria proxima reunién segin compromisos:

Dia Mes | Afo Hora Modalidad Presencial
11 05 | 2026 odaldad ™ Virual X
Otro:
8. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA REUNION Y EL TRASCRIPTOR
DESCRIPCION NOMBRE COMPLETO CARGO FIRMA
Sandra Milena Alvarez Ardila Auxiliar i A
Administrativo- 4‘ '
Elaborado: CPS
Richard Benavidez Periodista -
Responsables CPS /> \ \ /D\ L
do | g
e la reunion X kfcq | \p«—)m S

Se adjunta a la presente Acta el Registro de Asistencia correspondiente al Numeral 9, en caso de que se registre la firma en
la planilla de asistencia del CODIGO: GTH-F-01, correspondiente al 1609/2025. Dicho registro forma parte integral de este
documento y certifica que los firmantes han leido y aceptado el contenido, asi como los compromisos aqui establecidos.

Anexos si aplica

REGISTRO FOTOGRAFICO.
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Culturay Turismo
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