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“Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en esta acta de reuniones, de acuerdo con 

la ley 1581 de 2012, con el objetivo de demostrar su participación en la sesión presencial y/o virtual, así mismo manifiestan y 

aceptan que conocen los términos y condiciones de política para el uso y tratamiento de datos personales de la Entidad” 

 

Ciudad y fecha: Bucaramanga, 01 de  junio de 2026 

Acta N° 014 Hora Inicio 4:00 pm Fin 5:00 pm 

Modalidad 

Presencial  Lugar:  Emisora Cultural Luis Carlos Galán  

Virtual x Link:   

Otro ¿Cuál?  

Convoca por: 
“Líder del proceso” 

Richard Benavides  

Dependencia 
responsable 

Sub técnica- Emisora cultural  

1.  Objetivo de la reunión: 

Coordinar las actividades, cubrimientos periodísticos y compromisos administrativos de la Emisora del Instituto Municipal de 
Cultura, garantizando una adecuada planificación de los eventos institucionales y comunitarios. 

2. Convocados, (Adicione o elimine tantas filas como necesite) 

Nombre y Apellidos Cargo 
Asistió 

Si No 

Richard Benavidez Líder - CPS X  

María Eugenia Mejía Periodista – CPS  X  

Ana Mercedes Ariza Periodista – CPS  X  

Felipe Zarruk Periodista – CPS  X  

Andrea Granados  Periodista – CPS  X  

Fernando Peña Periodista – CPS  X  

Alexander Cárdenas  Periodista – CPS  X  

Pilar Farelo Profesional – Planta  X  

Cristhian Rodríguez  Periodista – CPS X  

Flor Omaira Márquez Apoyo - CPS X  

Diego Enrique Hernandez Community manager  X  

Sandra Milena Álvarez Apoyo administrativo - CPS X  

3. Agenda de la reunión: “Descripción de los temas a tratar” 

1. Actividades en los colegios. 

2. Actividades de educación ciudadana. 

3. Cubrimiento de "El Alcalde en mi Barrio". 

4. Cubrimiento del plan de pavimentación. 

5. Actividad programada en Neomundo. 

6. Propuesta de taller para la comunidad. 

7. Actualización de formatos para cuentas de cobro. 

8. Aniversario de la emisora. 

9. Compromisos y asignación de responsables. 

4. Desarrollo de la reunión. 
(Describir las intervenciones de los integrantes de la reunión de forma sintética que contribuya a la toma de decisiones) 

La reunión se desarrolló de manera virtual bajo la dirección de Richard Benavides, quien presentó las actividades 

programadas y las responsabilidades asignadas al equipo de trabajo. 

1. Actividades en los colegios 

Se informó sobre las actividades que se realizarán en los diferentes colegios durante los días miércoles y viernes. 

El responsable del cubrimiento será Alexander Cárdenas. 

2. Actividades de educación ciudadana 

Se programó el cubrimiento de las actividades de educación ciudadana que se desarrollarán en el Parque San Pío, 

Parque de los Niños y en la Feria de Cultura Ciudadana. Los encargados del cubrimiento serán Diego Hernández, 

Andrea Granados y Ana Ariza. 

3. Actividad "El Alcalde en mi Barrio" 
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Se asignó a Flor Omaira el cubrimiento periodístico de esta actividad. 

4. Plan de pavimentación 

El cubrimiento de las actividades relacionadas con el plan de pavimentación de la Administración Municipal 

estará a cargo de Ana Mercede Ariza. 

5. Actividad en Neomundo 

Se informó sobre la actividad que se realizará en Neomundo el día jueves 4 de junio, en el horario de 8:00 a.m. a 

10:00 a.m. El cubrimiento periodístico será realizado por María Eugenia Mejía. 

6. Propuesta de taller 

Se propuso la realización de un taller para el día 27 de junio, contemplando dos posibles enfoques: 

 Opción 1: Periodismo radial. 

 Opción 2: Oratoria. 

La actividad será liderada por la emisora en alianza con otra entidad y contará con el apoyo de María Eugenia 

Mejía. 

7. Formatos de cuenta de cobro 

Se recordó a todos los contratistas el compromiso de diligenciar los nuevos formatos de cuenta de cobro 

correspondientes a la versión 2026, los cuales deberán utilizarse en adelante para los procesos administrativos. 

8. Aniversario de la emisora 

Se comentó la celebración del aniversario de la emisora, programada para el mes de julio. Como parte de la 

planeación, Hilda del Pilar Farelo enviará una propuesta para la organización y desarrollo de esta 

conmemoración. 

 

5. Compromisos de la reunión (Adicione o elimine tantas filas como necesite) 

Compromisos Responsable Fecha Limite 

Se realizará el cubrimiento de las actividades en los 

colegios. 
 

Alexander Cárdenas Inmediatamente. 

Se cubrirán las actividades de educación ciudadana. 
 

Diego Hernández, 
Andrea Granados y Ana 

Ariza 

Inmediatamente. 

Se realizará el cubrimiento de "El Alcalde en mi Barrio". 
 

Flor Omaira Marque Inmediatamente. 

Se realizará el cubrimiento del plan de pavimentación. 
 

Ana Mercedes Ariza Inmediatamente. 

Se realizará el cubrimiento de la actividad en Neomundo 

y apoyará la organización del taller programado para el 

27 de junio. 

María Eugenia Mejía Inmediatamente. 

Los contratistas deberán diligenciar los nuevos formatos 

de cuenta de cobro versión 2026. 

Todos Inmediatamente. 

Se enviará una propuesta para la celebración del 

aniversario de la emisora. 

Los responsables de cada actividad deberán entregar 

oportunamente los productos periodísticos y 

audiovisuales correspondientes. 

Hilda del Pilar Farelo Inmediatamente. 

6. Fin de la reunión 

Siendo las 5:00 pm se da por terminada la reunión el 01/06/2026 
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Anexos si aplica 
 
 
 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO.  
 

 
 

7. Convocatoria próxima reunión según compromisos: 

Dia Mes Año Hora 
Modalidad 

Presencial   

11 05 2026  Virtual X  

Otro:  

8. INFORMACIÓN DEL RESPONSABLE DE LA REUNIÓN Y EL TRASCRIPTOR  

DESCRIPCIÓN NOMBRE COMPLETO CARGO FIRMA 

Elaborado: 

Sandra Milena Álvarez Ardila  Auxiliar 
Administrativo- 
CPS  

 

 

Responsables 
de la reunión 

Richard Benavidez Periodista - 
CPS 

 
Se adjunta a la presente Acta el Registro de Asistencia correspondiente al Numeral 9, en caso de que se registre la firma en 
la planilla de asistencia del CÓDIGO: GTH-F-01, correspondiente al 1609/2025. Dicho registro forma parte integral de este 
documento y certifica que los firmantes han leído y aceptado el contenido, así como los compromisos aquí establecidos. 
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